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CRÉATION DE LICENCE

Une nouvelle fenêtre s’ouvre avec les champs d’identification de l’individu à remplir. 

Une fois les champs remplis, cliquer sur « valider »

La fiche de l’individu est alors créée.

Cliquer sur « Individus »  
puis « Recherche individus »
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L’onglet licence s’ouvre et il convient de remplir tous les champs demandés.

Remplir les champs relatifs au type de licence et au choix des activités et télécharger tous les do-
cuments demandés, sans oublier de mentionner si la dernière licence a été prise à l’étranger.  
Dans le cas où la case « oui » est cochée un onglet « dossier de transfert international » s’ouvre.  
Il convient alors de vous référer au Guide des transferts internationaux pour retrouver toutes les informa-
tions utiles.

Cliquer sur « Individus »  
puis Cliquer sur  
« Générer » pour initier  
la prise de licence  
« Recherche individus »



Tutoriel prise de licence & mutations - page 4



Tutoriel prise de licence & mutations - page 5

Ne pas oublier  
de sélectionner  
la division profession-
nelle concernée  
si le joueur dispose 
d’un contrat  
professionnel
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MUTATION

Lorsque l’individu s’affiche, cliquer sur « ouvrir »

Cliquer sur « Individus »  
puis « Recherche individus »

Cliquer sur « Individus »  
puis « Recherche individus »
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Lorsque la fiche du licencié est ouverte, cliquer sur « nouvelle licence » 

Cliquer sur « Générer »  
pour initier la prise de licence
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Remplir les champs relatifs au type de licence et au choix des activités et télécharger tous les docu-
ments demandés.

Ne pas oublier de cliquer sur 
« demander la mutation »
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Ne pas oublier de sélection-
ner la division professionnelle 
concernée si le joueur dispose 
d’un contrat professionnel
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