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l. Téléchargement de vos dossiers et fichiers de vos anciens canaux Teams :

1. Connecter-vous sur votre portal Office (via ce lien : https://portal.office.com/) et connectez-
vous sur votre ancien compte Microsoft :

@ @ (5 Nouvel onglet

C (v =m https://portal.office.com

2. Cliquer sur « Lanceur d’applications » et sélectionnez « Teams » :

C] Lanceur d'applications

’ . P A

Qutlook PowerPoint

OneDrive SharePoint Autres

applications
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3. Sur la colonne de gauche, cliquer sur « Equipes » :

=]

© Restez informé. Activez les notifications de bureau.

Conversation

Conversations

4. Sélectionnez le canal que vous souhaitez que vous ayez sur la page et cliquer sur
« Partagé » :

Information : Il faudra effectuer cette opération sur chaque canaux de votre équipe

Equipes - Q[ [02 - AUDIT] Conversation Partagé Notes (&

Non lu(e)s

(02 - AUDIT]

FEDERATION FRANCAISE DE HANDBALL

1, rue Daniel-Costantini, CS 90047 T.+33(0)156 7072 72 ffhandball@ffhandball.net
94046 CRETEIL Cedex F.+33(0)156 70 73 00 www.ffhandball.fr

Association loi 1901 - N° Siret : 784.544.769.00044 / N° APE : 9319 Z



LN
AN
FFHaNDBALL

DIRECTION DES SYSTEMES D’INFORMATION

5. Une fois sur les documents de votre canal, cliquer sur « Télécharger » :

o [02-AUDIT] Conversation Partagé v Notes @

= Tous les documents {5 Dans les messages

T Charger v B Modifier en mode grille [ Partager G Copier le lien Formulaires Ajouter un raccourci 4 OneDrive | Télécharger

[02 - AUDIT]

Nom v Modifié © ~ Modifié par v + Ajouter une colonne

A TRAITER

Général

Suivi AUDIT.docx

Le contenu de vos documents et dossier sera dans un fichier zip tel que celui-ci-dessous :

Téléchargements

OneDrive_2026-0
6-05.zip

IMPORTANT : Cliquer sur le dossier pour le dézipper, une fois fait, supprimer le dossier zip :

Téléchargements

OneDrive_2026-0 [02 - AUDIT]
6-05.zip
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Il. Téléchargement de vos dossiers et fichiers de vos nouveaux canaux Teams :

1. Connecter-vous sur votre portal Office (via ce lien : https://portal.office.com/) et connectez-
vous sur votre nouveau compte Microsoft :

@ @ [= Nouvel onglet

C (n =a https://portal.office.com

2. Cliquer sur « Lanceur d’applications » et sélectionnez « Teams » :

D Lanceur d'applications

"

o

” : |

QA‘ P

Outlook PowerPoint

- » ®

OneNote OneDrive SharePoint Autres

applications
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3. Sur la colonne de gauche, cliquer sur « Equipes » :

)

© Restez informé. Activez les notifications de bureau.

Conversation

Conversations

4. Sélectionnez le canal de votre équipe :
Si vos équipes n’apparaissent pas, merci de prévenir le département informatique :
migrationoffice@ffhandball.fr

Equipes

Non lu(e)s

(02 - AUDIT]

5. Cliquer sur « Charger » (Sélectionnez le dossier ou fichier que vous avez télécharger) :

p [02-AUDIT] Conversation Partagé -~ Notes

— Tous les documents {© Dans les messages

? Charger v 8 Modifier en mode gril

[ Fichiers

[02 - AUDIT] £37 Dossier
L Modéle
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6. Sélectionnez le dossier :

[02 - AUDIT]

Le dossier sera disponible sur le canal de votre nouveau Teams :

p [02-AUDIT] Conversation Partagé v Notes [H

= Tous les documents ) Dans les messages

! ‘ T Charger v B3 Modifier en mode grille (& Partager G2 Copier le lien

[02 - AUDIT]

Nom ~ Modifié @ ~ Modifié par ~

mm [02-AUDIT]
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